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PROCEDURA WYDANIU INFORMACJI O FUNKCJONOWANIU UCZNIA

I. PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno - pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. 2017 poz. 1591).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno -
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach i placowkach (Dz. U. 2017
poz. 1643).

3. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (tekst
jednolity Dz. U. 2016 poz. 1654).

IL. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Informacje o funkcjonowaniu ucznia przygotowuje si¢ na pisemny wniosek

(zatgcznik nr 1):

a. rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia,

b. poradni psychologiczno-pedagogicznej lub innej poradni specjalistycznej,

c. Sadu Rejonowego (w tym kuratoréw sadowych),

d. innych instytucji wspomagajacych, w tym: Policji, Gminnego Os$rodka Pomocy
Spolecznej, Urzedu Gminy, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

2. Rodzic/opiekun prawny ucznia sktada w sekretariacie szkolty wniosek dotyczacy
wydania informacji o funkcjonowaniu ucznia (druk wniosku dostepny jest w
sekretariacie oraz na stronic internetowej szkoly).

3. Rodzic/opickun prawny wskazuje we wniosku dokladne dane instytucji, dla ktorej
opinia jest sporzadzana.

4. Informacje o funkcjonowaniu ucznia wydaje si¢ w terminie 7 dni od daty wplynigcia
do sekretariatu szkoty wniosku o jej sporzadzenie.

5. Whnioski, ktére wptyng do sekretariatu w terminie krotszym niz 7 dni przed przerwa
$wigteczng, feriami zimowymi i wakacjami, beda rozpatrywane po upltywie wyzej
wymienionych dni wolnych.

6. Po zlozeniu wniosku wychowawca klasy zostaje powiadomiony o konieczno$ci
wystawienia informacji o funkcjonowaniu ucznia.

7. Informacja o funkcjonowaniu ucznia jest przygotowywana przez wychowawce klasy,
w razie potrzeby psychologa, pedagoga specjalnego, logopedy i teraputy Integracji



10.

11.

Sensorycznej na podstawie obserwacji wiasnej, informacji uzyskanych od innych
nauczycieli i specjalistow pracujacych w placowce.

Wychowawca sktada przygotowana informacj¢ o funkcjonowaniu ucznia w
sekretariacie szkoty i informuje rodzica o mozliwoéci jej odebrania.

Informacja o funkcjonowaniu ucznia zostaje przygotowana w dwéch egzemplarzach z
podpisem osoby sporzadzajacej informacj¢ o funkcjonowaniu ucznia oraz dyrektora
szkoty. Informacja o funkcjonowaniu ucznia opatrzona jest pieczecig szkoty.
Rodzic/opiekun prawny ucznia odbiera informacje¢ o funkcjonowaniu ucznia z
sekretariatu szkoty za potwierdzeniem odbioru.

Ztozone wnioski oraz drugi egzemplarz informacji o funkcjonowaniu ucznia
pozostajg w dokumentacji szkoly.

Nauczyciel/pracownik szkoly nie wydaje informacji o funkcjonowaniu ucznia bez
zachowania przyjetej procedury.
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Zatgcznik nr 1

......................................... Migjscowos$¢, data
(adres zamieszkania i nr tel. wnioskodawcy)
Whiosek o wydanie opinii o uezniu
Dotyczy:
Tmie i nazwisko dZIECKA  iiiiiiiiieeriininiiin i i e s s s = klasa
........................................................................................................ data i miejsce urodzenia

Zwracam si¢ z pro§ba o wydanie opinii na temat funkcjonowania w szkole mojego dziecka na potrzeby
(prosze wla$ciwe podkreslic):

« Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

» Zespotu ds. Orzekania o Niepelosprawnosci,

« Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

* Lekarza,

* Sadu,

- innej instytucji (prosz¢ podac Jakiej) .........ooeviviiiiiiiiii
sporzadzonej przez (prosz¢ wiasciwe podkreslic):

» wychowawce,

- pedagoga specjalnego,

* psychologa,

* logopede,

« terapeute SI.

Opinie odbiorg osobiscie.

/podpis wnioskodawcy/
Data przyjecia wniosku: ....coovevuiiniieiianinniena

Podpis osoby przyjmujacej wniosek: ......cccccveeiiiiiiiiiiiianiiiiiieen

Procedurg



