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PROCEDURA WYDAWANIA INFORMACJI O FUNKCJONOWANIU UCZNIA

I. PODSTAWA PRAWNA

*  Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno - pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach (Dz. U. 2017 poz. 1591).

*  Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno -
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkofach i placowkach (Dz. U. 2017 poz. 1643).

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (tekst jednolity
Dz. U. 2016 poz. 1654).

IL. POSTANOWIENIA OGOLNE

+ Informacje o funkcjonowaniu ucznia przygotowuje si¢ na pisemny wniosek (zataeznik nr 1):
* rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia,
* poradni psychologiczno-pedagogicznej lub innej poradni specjalistycznej,
*  Sadu Rejonowego (w tym kuratoréw sagdowych),
* innych instytucji wspomagajacych, w tym: Policji, Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej,
Urzedu Gminy, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

»  Rodzic/opiekun prawny ucznia sklada w sekretariacie szkoly wniosek dotyczacy wydania
informacji o funkcjonowaniu ucznia (druk wniosku dostepny jest w sekretariacie oraz na
stronie internetowej szkoty).

»  Rodzic/opiekun prawny wskazuje we wniosku doktadne dane instytucji, dla ktérej opinia jest
sporzadzana.

+ Informacje o funkcjonowaniu ucznia wydaje si¢ w terminie 7 dni kalendarzowych od daty
wplynigcia do sekretariatu szkoly wniosku o jej sporzadzenie.

e  Whnioski, ktére wplyna do sekretariatu w terminie krotszym niz 7 dni przed przerwa
$wigteczng, feriami zimowymi i wakacjami, bedg rozpatrywane po uplywie wyzej
wymienionych dni wolnych.

*  Po zlozeniu wniosku wychowawca klasy zostaje powiadomiony o koniecznosci wystawienia

informacji o funkcjonowaniu ucznia.
Informacja o funkcjonowaniu ucznia jest przygotowywana przez wychowawcg klasy, w razie
potrzeby psychologa, pedagoga specjalnego, logopedy i terapeuty Integracji Sensorycznej na
podstawie obserwacji wlasnej, informacji uzyskanych od innych nauczycieli i specjalistow
pracujacych w placowce.

*  Wychowawca skiada przygotowana informacj¢ o funkcjonowaniu ucznia w sekretariacie
szkoly i informuje rodzica o mozliwosci jej odebrania.

* Informacja o funkcjonowaniu ucznia zostaje przygotowana w dwoch egzemplarzach z
podpisem osoby sporzadzajacej informacje¢ o funkcjonowaniu ucznia oraz dyrektora szkoly.
Informacja o funkcjonowaniu ucznia opatrzona jest pieczgcia szkoly.



*  Rodzic/opiekun prawny ucznia odbiera informacj¢ o funkcjonowaniu ucznia z sekretariatu
szkoly za potwierdzeniem odbioru.

e Zlozone wnioski oraz drugi egzemplarz informacji o funkcjonowaniu ucznia pozostaja w
dokumentacji szkoly.

Naueczyciel/pracownik szkoly nie wydaje informacji o funkcjonowaniu ucznia bez
zachowania przyjetej procedury.
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PODANIE O SPORZADZENIE INFORMACJI O DZIECKU

Zwracam si¢ z pro$bg o sporzadzenie informacji na temat funkcjonowania w szkole, przebiegu nauczania

i wychowania oraz  udzielania  pomocy  psychologiczno-pedagogicznej dla  mojego  dziecka
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* Rodzic/Opiekun prawny/ osoba sprawujgca pieczeg zastepcza



